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Ordem de servico: [sequencial com 3 digitos)/[ano] — Processo [SEI] e Processo [SEI]
Objeto Auditado: [descricdo do objeto]
Objetos da Auditoria: [descricdo dos objetos]
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Questdes de Auditoria: consistem nos objetivos do trabalho descritos em forma de perguntas. S8o necessarias para direcionar os trabalhos para os resultados que se pretende atingir.

Efeitos: &€ a consequéncia da divergéncia entre a condicdo e o critério. Pode ser positivo, correspondendo a beneficios alcangados, ou negativo, correspondendo ao risco ou exposi¢ao
que sofre o objeto de auditoria ou a Unidade Auditada por ndo estar conforme o padréo esperado.

Condicao ou situacdo encontrada (O que €): situagdo existente, identificada e documentada durante a fase de execucdo da auditoria. Pode ser evidenciada de diversas formas,
dependendo das técnicas de auditoria empregadas.

Evidéncias: sdo as informagdes coletadas, analisadas e avaliadas pelo auditor para apoiar os achados e as conclus@es do trabalho de auditoria.

Informacdo extraida das evidéncias: breve descricdo do fato material sustentado pela evidéncia informada. Deve demonstrar a adequacao (qualidade) e suficiéncia (quantidade) da
evidéncia para sustentar o achado.

Causas: € a razdo para a existéncia de diferenca entre critério e condicdo, ou seja, entre a situacdo esperada e a encontrada.

Subquestdes de Auditoria: sdo desdobramentos de cada questdo de auditoria que permitem, no conjunto, respondé-la. Devem, ao mesmo tempo, excluir-se mutuamente e completar-se
coletivamente.

Descricdo sumaria: deve apresentar a situacao encontrada de forma resumida, de modo a antecipar a leitura do fato.

Critério (O que deveria ser): é o padréo utilizado para avaliar se o objeto auditado atende, excede ou estd aguém do desempenho esperado Boas Praticas: A¢bes identificadas em
outros trabalhos de auditoria que comprovadamente levam a bom desempenho. Essas a¢gfes poderédo subsidiar a proposta de recomendacdes. Podem ser identificadas com base em
conhecimento de outra(s) unidade(s) ou outro(s) setor(es) dentro da mesma unidade. E preciso ressaltar que cumprimento de lei ndo € boa pratica, constitui obrigagdo.

Recomendacdes: As recomendacdes consistem em acdes que a UAIG solicita as Unidades Auditadas que adotem com a finalidade de corrigir falhas, aperfeicoar processos. E preciso
atentar para que a quantidade de recomendacdes ndo seja excessiva e que estejam focadas nos principais aspectos da condicéo identificada.

Beneficios esperados: melhorias que se esperam alcancar com a implementacéo das recomendagdes e determinagbes. Os beneficios podem ser quantitativos e/ou qualitativos. Sempre
que possivel, devem ser quantificados.



