’ Z . COORDENACAO DE EXECUCAO
DB Universidade de Brasilia B oA ¢

Memorando de Abertura n° [sequencial com 4 digitos]/
[ano]/ AUD/ ADJ/ CEA

Em [dia] de [més] de [anO]
Para: [Unidade Auditada] via GRE
Assunto: Abertura dos trabalhos da acdo de Auditoria [temética da auditoria]

Prezada Magnifica Reitora e Diretor(a) da [Unidade Auditada],

Em observancia ao Plano Anual de Atividades da Auditoria Interna da UnB (PAINT [ano]),
comunicamos a Vossa Magnificéncia a abertura dos trabalhos que dard inicio a acdo de auditoria
n°(nimero da acao de auditoria] do PAINT[ano]. Assim sendo, para abertura deste trabalho de
Auditoria foi elaborada a Ordem de Servico de Auditoria n°® [nUmero da ordem de servico].

Nesse sentido, objetivo da atividade de auditoria em tela é [exposi¢cdo dos objetivos da
auditoria].

Conforme planejamento realizado, a previséo inicial de conclusdo dos trabalhos sera o
dia [data]. Em funcéo disso, informamos, ainda, que os auditores responsaveis por essa atividade
sdo [nome dos auditores da equipe].

A Unidade Auditada, solicitamos indicagdo de interlocutor(es) para a auditoria
mencionada. Salientamos que é importante que o(s) interlocutor(es) indicado(s) mantenha(m)
postura dindmica e agil na interagdo com a equipe de auditoria, apresentando com prontidao as
manifestacdes e esclarecimentos relativos aos assuntos que venham a ser levantados ao longo
dos trabalhos, por meio das solicitacBes ou notas de auditoria expedidas.

Ressaltamos que a garantia de resultados efetivos dos trabalhos desenvolvidos deriva da
busca conjunta de melhorias na gestdo publica e deve ser resultante do aproveitamento, por essa
Unidade, das oportunidades de interlocucdo com a equipe de Auditoria Interna que estara a disposicéo
para orientar e prestar os esclarecimentos relativos a condugéo dos trabalhos.

Por fim, nesta oportunidade, informamos que a secretaria da Auditoria Interna agendara
uma reunido remota com a Unidade Auditada para tratar desta acéo de Auditoria.

Estamos a disposi¢ao para qualquer duvida ou esclarecimento pelo e-mail aud@unb.br.
Respeitosamente,
[Nome do(a) Auditor(a)-Chefe]

Auditor(a)-Chefe da Auditoria Interna
Matricula UnB [namero da matricula]



